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                                                                                       表單四

參訪申請表
	申請單位
	

	參訪日期
	
	扺達時間
	
	離開時間
	

	人    數
	
	申  請

聯絡人
	
	聯絡電話
	

	E-mail
	

	參訪目的

簡述
	

	參訪項目
	□ 機構簡報介紹   □ 公共空間參觀
□ 其他：                                              

	備    註
	

	服務諮詢專線：(03)9575254分機1112(公關 石淑燕)
聯絡e-mail：eden5829@eden.org.tw  /  傳真：(03)9553607 
聯絡地址：266004宜蘭縣三星鄉五分路二段60號

注意事項：
1. 參訪請於一週前提出申請，以利我院安排接待人員及空間。
2. 非因必要，請勿調動參訪時間。

3. 若有照相需求請先徵詢工作人員同意。
4. 為尊重住民隱私，請勿隨意進入宿舍。

5. 為避免打擾住民作息，請團體同進同出，切勿脫隊單獨行動。
6. 因簡報室空間有限考量，本院一次最多僅接待80位參訪者。
7. 因應感控策略，訪客本人或是家中親友，如有身體不適(如：感冒、發燒、咳嗽)，請勿入院，感謝您的配合。
8. 109.7.1以後，機構僅開放40人以下的參訪，因應新冠肺炎疫情，防疫新生活運動及訪客管理原則包括：
   A. 進行活動期間，應保持室內1.5公尺以上、室外1公尺以上的社交距離，可採座位梅花座方式辦理。
   B. 訪客應全程佩戴口罩，避免近距離接觸。
   C. 採預約實聯制，落實進入機構者之TOCC等資訊，並詳實紀錄。
   D. 進入機構者，須以酒精消毒雙手或以肥皂和清水進行溼洗手。
· 請於回傳後，來電或來信確認是否傳真或mail成功，謝謝！
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